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CEDULA DE TRAMITES Y SERVICIOS

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO
OFICIALIAS DEL REGISTRO CIVIL

CLAVE DE IDENTIFICACION SA-24

NOMBRE DEL TRAMITE © SERVICIO ' TRAMITE X SERVICIO

Registro de Acta de Matrimonio

DESCRIPCION

El matimonio es una institucién de cardcter piblico e interés social por medio del cual un hombre y una mujer voluntariamente
deciden compartir un estado de vida para la biusqueda de su realizacion personal y la fundacién de una familia.

Articulos 3.26, 42, 4.4 al 4.15 del Cédigo Civil del Estado de México; Articulos 34, 79 al 81 del
Reglamento Interior del Registro Civil del Estado de México.

DOCUMENTO A OBTENER Acta de matrimonio. VIGENCIA DEL DOCUMENTO Permanente.

FUNDAMENTO JURIDICO

PRESENCIAL HIBRIDO DE PUNTA A PUNTA

Acudir a las Oficialias del Registro Civil
ubicadas en:Colonia Centro, San Juan de
los Jarros, Santiago Acutzilapan, San No aplica No aplica
Lorenzo Tlacotepec, Colonia Bongoni,
San Francisco Chalchihuapan

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE © Los contrayentes renen la edad requerida por la Ley y que estén de comOn acuerdo en
SERVICIO DEBE REALIZARSE confraer mafrimonio civil.

¢EL TRAMITE O SERVICIO ESTA SUJETO

A INSPECCION O VERIFICACION?  [RIsISS

MODALIDAD DEL TRAMITE O SERVICIO DESCRIPCION

1. Reghiro de Acta de Matrimonio denfro del Se redliza el matrimonio en la Oficialia, en un horario de 9:00 a

SA-24-01 14:30 hrs. Con base en lo establecido en la agenda web que
HEnE f8 gRci, tiene habilitada la Direccién General del Registro Civil.

Se redliza el matrimonio dentro de la Oficialia, en un horario de

SA-24-02 £ REQEYR S o -0F Mahionis- R de 15:00 a 14:00 hrs. con base en lo establecido en la agenda web

horario de oficina. que tiene habiiitada la Direccién General del Registro Civil.

Se redliza el matrimonio a domicilio (casa habitacién, salén u
otro).

SA-24-03 3. Registro de Acta de Malrimonio a domicilio

1. Regisiro de Acta de Matrimonio deniro del horario de oficina
2. Regisiro de Acta de Matimonio fuera de horario de oficing
3. Regishro de Acta de Malrimonio a domicllio

: PERSONASFISICAS | ORIGINAL | COPIAS | FUNDAMENTO JURIDICO
1.- Solicilud de matimonio, que contendrda los Si(1) N/A Articulos 79 al 81 del Reglamento interior del
nombres, edad, ocupacién, lugar de nacimiento Registro Civil del Estado de México.

y domicilio de los solicitantes y de sus padres,
ademdas de las fimas y huellas de los solicitantes,
numero telefdnico y en su caso, comeo elecirénico
de dlguno o ambos contrayentes;

2.- Presencia de los solicitantes; N/A N/A
3.- Clave CURP de los solicitantes; Si (1) N/A
4.-Acreditar que los contrayentes hayan N/A N/A

cumplido 18 afios, salvo lo dispuesto por la
Legislacién Civil {ldentificaciones Oficiales vigentes
con fotografia).
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5.- Manifestar que no fienen impedimento alguno N/A N/A
y que es su voluntad unirse en matrimonio;

Coblema Municipal « 2025-2027

é.- Copia certificada del acta de nacimiento de los N/A Si (1)
solicitantes; (certificadal

7 ~Cerlificado suscrito por médico titulado o por una
institucion oficial que haga constar que los Si(1) N/A
solicitantes no padecen enfermedades crénicas
e incurables, contagiosas o hereditarias;

8.- El cerfificado médico tendrd una vigencia de si (1) N
quince dias naturales contados a partir de la fecha /A
de su expedicion;
9.- Convenio que exprese el régimen bdjo el cual Si(1) N/A
desean coniraer matrimonio, (sociedad conyugal o
separacion de bienes):
PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS ORIGINAL COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO
No aplica. No aplica. No aplica. No aplica.
INSTITUCIONES PUBLICAS ORIGINAL COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO
No aplica. No aplica. No aplica. No aplica.

PASOS QUE DEBE SEGUIR EL CIUDADANO

1. La/el solicitante acude a la Oficialia de Registro Civil o a fravés de via telefénica (712 120 0044)para pedir requisitos para
contraer matrimonio.

2. lossolicitantes entregan documentacion solicitada.

3. los solicitantes acuden a realizar el pago de derechos en caja que se encuentra en el interior de la Oficialia 01, Oficialias
del Registro Civil oen caja de Tesoreria Municipal.

4,  Los solicitantes entregan recibo oficial de pago en el Registro Civil.

5. Los solicitantes firman el acta de matrimonio.

6. Los solicitantes reciben acta de mairimonio.

PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA 1 dia habil.

$ 435.00 (Cuatrocientos treinta y cinco pesos 00/100 M.N.) En horario de oficina.
$ 2, 037.00 (Dos mil treinta y siete pesos 00/100 M.N) Fuera de horario de oficina.
$ 3,058.00 (Tres mil cincuenta y ocho pesos 00/100 M.N} A domicilio.

Arficulo 142 fracciones V del Codigo Financiero del Estado de México y Municipios y en la tarifa
Unica de matrimonio sefialada en la pagina de la Direccion General del Registro Civil,

FUNDAMENTO JURIDICO

' TARJETA DE TARJETA DE '
F A -
ORMA DE PAGO - EFECTIVO N/A CREDITO N/A DEBITO N/A EN LINEA | N/A
; DONDE PODRA PAGARSE? Pogp de <:'jerechos en caja que se encuentra en el inferior de la Oficialia 01 y/u Oficialias del
Registro Civil retenedoras.
OTRAS ALTERNATIVAS Caija de Tesoreria Municipal ubicada en el interior de Palacio Municipal.

PLAZO CON EL QUE CUENTA EL
SUJETO OBLIGADO PARA No aplica. FUNDAMENTO JURIDICO No aplica.

PREVENIR AL SOLICITANTE

PLAZO CON EL QUE CUENTA EL

SOLICITANTE PARA CUMPLIR No aplica. FUNDAMENTO JURIDICO No aplica.
CON LA PREVENCION

(APLICA LA AFIRMATIVA FICTA

O NEGATIVA FICTA? No aplica. FUNDAMENTO JURIDICO No aplica.

Que el usuarioc cumpla con la documentacién completa y correcta, una vez reunidos todos los

CRITERIOS DE RESOLUCION DEL isitos de | i | ramite del acta d i i f . N d
TRAMITE O SERVICIO requisiios ae ey, se redaliza el ramire del acia de mainmonio y se eniregaq, siempre y cuando se

cuente con infemet, corriente eléchica y la pagina web este en servicio.
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DEPENDENCIA MUNICIPAL

Secretaria del Ayuntamiento.
TITULAR DE LA DEPENDENCIA

Oficialia del Registro Civil 01, 02 y 03 de Atlacomulco.
Lic. Daniela Pefia Gutiérez
COLONIA Centro.

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

CALLE

Av. Hidalgo, Esq. Juan de Dios Peza.

C.P. l
DIAS DE ATENCION

NUM. EXT |

50450

J NUM. INT.
De lunes a viemes HORARIO DE ATENCION

S/N

TELEFQNO

11

De 09:00 14:00 horas.
rc_atlacomulco01 @edomex.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
Oficialia del Registro Civil 04 de San Juan de
los Jarros.

OFICINA

MUNICIPIO Atlacomulco

L.A.E. Rosaura Velazquez Flores.
COLONIA I Centro. L
CALLE Calle Miguel Hidalgo (Delegacién Municipal de San Juan
de los Jarmos)
DiAS DE ATENCION

LADA

TITULAR DE LA OFICINA

C.P.

50490

NUM. INT.

S/N NUM. EXT S/N
De lunes a viemes HORARIO DE ATENCION I De 09:00 16:00 horas.
TELEFONO N/A CORREO L reqistro.civi.04@atlacomulco.gob.mx

N/A

OFICINA

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
Oficialia del Registro Civil 05 Santiago :
Acutzilapan.

MUNICIPIO

TITULAR DE LA OFICINA

Atflacomulco |
CALLE

Lic. Amada Hemandez Mendoza.
COLONIA
Cdlle lLeopoldo Velasco

(Delegacion  Municipal
Sanfiago Acutzilapan)
DIAS DE ATENCION

LADA ] N/A I TELEFONO

I Centro. (5 50483
de | NUM.INT. SIN NUM. EXT SIN
l HORARIO DE ATENCION

De 09:00 a 16:00 horas.
. CORREO registro.civil.05@atlacomulco.gob.mx

De lunes a viemes

N/A

OFICINA

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
Oficidlia del Registro Civil 06 San Lorenzo |
Tlacotepec.

MUNICIPIO

TITULAR DE LA OFICtNA
Atlacomulco

Lic. July Andrea Avila Jasso.
COLONIA Centro. i
CALLE Avenida Javier Lopez Garcia (Delegacion Municipal de

San Lorenzo Tlacotepec)
DiAS DE ATENCION

LADA

C.P. 50486

NUM. INT.

De lunes a viemnes
N/A

uﬁ_u.ixt

S/N
TELEFONO

De 09:00 a 16:00 horas.
registro.civilbé@atiacomulco.gob.mx

| HORARIO DE ATENCION |

N/A | CORREO

OFICINA

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
Oficialia del Regisiro Civil 07 Col. Bongoni.

TITULAR DE LA OFICINA
Aflacomulco COLONIA
Sierra Nevada.

MUNICIPIO

Lic. Juan Antonio Guzman Bautista.
CALLE

FEgy

NUM. EXT ]

Bongoni

DIAS DE ATENCION
LADA

50453

| NUM. INT.
De lunes a viemes

I_ HORARIO DE ATENCION l
TELEFONO N/A CORREO

S/N
N/A

SIN

De 09:00 a 16:00 horas.
reqistro.civilo7 @atiacomulco.gob.mx

OFICINA

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
Oficialia -del Registro Civil 08 San Francisco
Chalchihuapan.

MUNICIPIO

TITULAR DE LA OFICINA
Atlacomulco

Lic. Juan Antonio Guzman Baufista.
COLONIA

Cenftro.

C.P.
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Nuevo San Francisco (Delegacion Municipal de San
CAlLE Francisco Chalchihuapan) NUM. INT. S NUM. EXT A
DIAS DE ATENCION De lunes a viemes HORARIO DE ATENCION De 09:00 a 16:00 horas.
LADA [ N/A TELEFONO l N/A | CORREO Registro.civi08@atlacomulco.gob.mx

FORMATOS DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE 1 55i soy menor de edad me puedo casarg

No, hasta que cumpla la mayoria de edad, |nctuso cuando exista el consentimiento de los pudres o
tutor no se podrd realizar el matrimonio hasta que sean mayores de edad.

PREGUNTA FRECUENTE 2 3Cudntos testigos se ocupan para casarme?

RESPUESTA

RESPUESTA Ya no se requieren testigos.

PREGUNTA FRECUENTES | 4En el Estado de México se redlizan matiimonios igualitarios?

RESPUESTA Si, los requisitos son iguales a los expresados en la presente cédula.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS
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Lik. Juan Antonio Guzmér Bautista

Oficialfa del Régistro Civil 08 San Francisco
halchihuapan
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